e-sinfesis

Absensi Digital

Hadir tepat waktu
Membangun Generasi Maju.

Satu Klik untuk Disiplin, Satu Langkah untuk Prestasi. Sistem Informasi
dan Absensi Siswa.



Pemesanan dan Registrasi Akun

A. Pemesanan dan Registrasi Akun

1. Silahkan buka Web e-sinfosis www.e-sinfosis.com

e-sinfesis Beranda  FiturUtama  Harga  Registrasi m
o

Hadirtepat waktu
Membangun Generasi

Satu Klik untuk Disiplin, Satu Langkah untuk Prestasi. Sistem Informasi dan
Absensi Siswa.

Daftar sekarang > G Login dengan akun Google

2. Klik menu Harga,;

Harga

Pilih paket yang sesuaiuntuk sekolah Anda

Mulai gratis. Upgrade kapan saja. Tanpa kontrak panjang

—— D ——

Paket | Paket Il Paket lll Paket IV Lengkap

Rp10.000.... Rp18.000....  Rp35.000.... | Rp60.000. ...

,,,,,,,,,, - [ e

3. Pada Card silahkan anda pilih sesuai kebutuhan paket anda,

. . . Pilih Paket
Misal Pilih Paket IV klik tombol
Daftarkan Sekolah Anda
0 i i Informasi Sekolah

Untuk pengisian form Informasi Sekolah, anda

iformassokoon wajib mengisi sesuai data sekolah atau Dapodik
dan Emis.

( )

xxxxxxxx

Laniut ke Paket Layanan )



Daftarkan Sekolah Anda

@ sekolah @ Paket Layanan m

Informasi Akun
Data administrator sistem

Nama Lengkap Admin * Email Address *

Password * Konfirmasi Password *

TotwBin RpO Kembali Daftar Sekarang

4. Silahkan isi form untuk Registrasi dan pemesanan Paket anda, untuk email
wajib input email aktif yang nantinya berfungsi untuk verifikasi pemesanan
paket anda (usahakan email yang masih kosong tidak penuh),

B. Verifikasi Pemesanan Paket dan Akun Sekolah

Verifikasi Email

Terima kasih telah mendaftar! Silakan klik tautan verifikasi

yang baru saja kami kirimkan ke email Anda.

Kirim Ulang Email Verifikasi

Log Out

1. Jika anda berhasil Registrasi dan pemesanan Paket anda sialahkan cek Email
yang anda pakai pada saat melakukan proses registrasi, pastikan pada saat
registrasi anda input menggunakan email aktif, dan pastikan anda sudah
menerima pesan dari Admin e-sinfosis seperti pada gambar di bawah ini :

€« O W Bl @ 1of13 > S
Verifikasi Alamat Email Anda  inbox x = I

—any e-Sinfosis Admin <tammacomputer@gmail.com> 8:33PM (2 minutes ago) Yt @ “

( tome v

e-sinfosis

Halo!

Silakan klik tombol di bawah ini untuk memverifikasi alamat email

Anda.
Verifikasi Email



2. Silahkan klik tombol Verifikasi Email

e-sinfesis —

Infarmasi Transfer Menunggu Persetujuan Admin

1234578

Rp 165.000

Jika sudah berhasil verifikasi silahkan selesaikan untuk proses administrasi
dengan cara transfer ke Rekening yang sudah kami sediakan di halaman
Verifikasi pastikan anda nomor rekening dan atas nama sesuai yang tertera
pada halaman verifikasi, selalu teliti nominal dan jika sudah anda pastikan
silahkan upload bukti transfer ke form yang sudah kami sediakan seperti pada
gambar ini di bawah ini, selanjutnya klik tombol Upload Bukti Pembayaran.

Choose File o file chosen
Upload Bukti Pembayaran

3. Selain itu kami juga menydiakan verifikasi melalui WahtsApp kami silahkan
anda klik tombol Hubungi via WhatsApp

4. Pastikan muncul keterangan seperti pada gambar di samping ini :

(&) Bukti pembayaran berhasil diunggah dan sedang kami verifikasi

5. Proses Aprove atau persetujuan oleh super admin maksimal 1x 24 jam.



C. Login Aplikasi E-Sinfosis

< Kembali

(5 Login dengan Google

Masuk ke E-Sinfosis Absensi Online

Masukkan email dan password anda yang sudah terdaftar di bawah init

P|||h akun @ TAMMA COMPUTER
Email Address tammacomputer@gmai
‘ = Lanjutkan ke hostingersite.com
Password

o
[ Ingatiah aku upa password? f Cor
=] ® Gunskan skuniai
Atau masuk dengan

& Lanjutkan dengan Google

1. Buka Web ...

2. Pada halaman awal klik button maSLm

3. Silahkan masukan email dan password yang sudah terdata di Aplikasi e-
sinfosis;

4. Jika login dengan cara Lanjutkan dengan Google maka akan tampil halaman
seperti gambar di bawah ini;

5. Silahkan klik akun Gmail yang sudah ada daftarkan pada saat registrasi di
Aplikasi E-Sinfosis.

e‘s" SS = Dashboard Admin ) 10/10/2026 - 10/10/2026 GT 1234578 SD NEGERI 1PERCOBAAN v
Absonsi Dot
MANAJEMEN
Pendidik & Siswa :
Hadir Hari Ini erlambat Absen / Cuti
20 endidik 3
86 Dashboard - K swa Pendidik Pendidik Sisw
o o 1 @ Pendidik: 0 Siswa: 0 ® e 0 Siswa:0 @ endidik: 0 Siswa: 0
Manajemen Sekolah 161 0 o o
2 Data Pendidik
Data Siswa . " .
Kehadiran Bulanan Karyawan Kehadiran Siswa o Live

Laporan Absensi

- Scanner Absensi




D. Profil Sekolah

= Profil Sekolah () 1011012026 - 10/10/2026 GT 1234578 SDNEGERI 1 PERCOBAAN

MANA JEMEN
Detail Profil Sekolah

Dashboard Informasi sekolah Anda saat ini (Hanya-Lihat]

Manajemen Sekolah NPSN Nama Sekolah Jenjang Pendidikan
[ap— 1234578 SD NEGERI 1 PERCOBAAN SD
Namor Pakak Sekolah Nasiona Nama Instans terdaftar Tingkat pendidikan sekol

Ruang Kelas
Alamat Lengkap

JI. Raya Koramil

Alamat operasional sekolan
Data Pendidik
Kabupaten/Kota Status Sekolah Kecamatan
€ Data
Kabupaten Malang Negeri Bululawang
Laporan Abs Wilayah administratif ingkat I Status instansi [Negeri/Swasta Kecamatan

Scanner A Kelurahan / Desa

Bululawang

"\ Admin Utama

(@ Keterangan: Hubungi Admin Pusat jika ada perubahan pada profil sekolah. Form ini hanya bersifat baca (Hanya-Lihat)

1. Pada menu Profil Sekolah menampilkan profil sekolah;
Jika ada perubahan data profil sekolah silahkan hubungi Super Admin
(pengembang)

Konfigurasi Profil & Lokasi

Atur logo sekolah, lokasi geofencing, dan waktu absensi

Logo Sekolah (Wajib)

Upload file logo atau *drag and drop*

PNG, JPG, JPEG maksimal 2MB

Latitude Longitude

-6.200000 106.816666

® Ambil Koordinat Saat Ini

Radius Maksimal (Meter)
50

Jarak toleransi maksimal darititik koordinat sekolah agar absensi dinyatakan valid.

Konfigurasi Waktu Absensi
Jam Buka Absen Batas Tepat Waktu Jam Pulang
s - s - © i - ©

Waktu tercepat siswa dapat absen Waktu dimulainy

Konfigurasi Waktu Absensi Lanjutan
Batas Akhir Absen Masuk Jam Pulang (Jumat) Batas Akhir Absen Pulang
e <] i - © i - ©

Waktu maksimal absen masuk ditutup (Dianggap Alpa). Waktu dimulainya ab

n pulang Khusus Jumat. Batas waktu layanan absen pulang (Tutup harian)

@© simpan Konfigurasi

2. Konfigurasi Profil & Lokasi
o Silahkan upload logo sekolah anda;
o Pada Latitude dan Longitude Klik button Ambil Koordinat Saat ini atau bisa
isi manual untuk Latitude dan Longitude;



o Pada Konfigurasi Waktu Absensi siahkan isi sesuai form yang sudah kami
sediakan seperti Jam Buka Absen, Batas Tepat Waktu, Jam Pulang sampai
dengan Batas Akhir Absen Pulang;

o Kemudian klik button

Tambah Kelas Baru

Tingkat

Jam Masuk Batas Terlambat Jam Pulang

06:00 AM  ® 75 AM  © 03:00PM  ©

Batal

Pada menu Ruang Kelas silahkan klik button Tambah Kelas Baru untuk
menambah ruang kelas, jika sudah selesai anda bisa klik button Simpan

Kelas. <+ Tambah Kelas Baru

4 | .
Tambah Kelas Baru X Keterangan ’
Contoh isian Ruang Kelas.
Tingkat Untuk Jam Masuk, Batas Terlambat dan
Kelas 1 Jam Pulang bersifat opsional.

Opsional. Digunakan untuk mengelompokkan kelas.

Nama Kelas *

= )

Nama lengkap ruang kelas sesuai yang terdaftar.

Jam Masuk Batas Terlambat Jam Pulang
06:00 AM O 07:15 AM ® 03:00 PM ®
Batal Simpan Kelas
[ o |
= Master Data Kelas ) 10110/2026 - 10110/2026 ©T 1234578 SD NEGERI1PERCOBAAN

Manajemen Ruang Kelas + Tambah Kelas Baru
w

Kelola data ruang kelas untuk pendaftaran siswa.

NO TINGKAT ¥ NAMA KELAS ¥ AKSI

Kelos 1 Kelas 1 [cAo)
2 Kelas 2. Kelas 2 E w
3 Kelas 3 Kelas 3 [CAl ]
4 Kelas & Kelas 4 8 @
5 Kelas 5 Kelas§ i)

Kelas 6 Kelas 6 g o



2. Jika ada kesalahan dalam input Ruang Kelas silahkan anda bisa klik icon
Pensil dan untuk hapus silahkan klik icon Tong Sampah.
E W

3. jika semua kelas sudah di input maka akan tampil di menu Rombongan
Belajar.

= Rombongan Belajar OT 1234578 SD NEGERI 1 PERCOBARN

Edit Kelas
Tingkat Manajemen Rombongan Belajar
Kelola pembagian rombongan belajar dan wali kelas,
Kelas 1
Mo TiNGKAT NAMA KELAS
Opsional. Digunakan untuk mengelompokkan kelas.
Nama Kelas * Kalne1 ez 0Sismn @ swwsirass
Kelas 1
Kelas2 Kelas 0 Slswe @ Set Wali Kelas
Nama lengkap ruang kelas sesuai yang terdaftar.
Kelas 3 Katas 3 0 siswa @ SetWallKelas
Jam Masuk Batas Terlambat Jam Pulang
Kelasd — osism @ sww
06:00 AM [¢] 07:15 AM o 03:00 PM [¢]
Keinss Ketas§ osiem @ serwikeiss
Kelus & Kotas§ 0 Siswa @ SetWall Kelas.

Batal Simpan Perubahan

E. Manajemen Pendidik dan Tendik

£) 10/10/2026 - 10/10/2026. GT 1234578 SD NEGERI1PERCOBAAN

+ Tambah Pendidik

Tambah Pendidik Baru
a
Informasi Profil Akun & Jabatan
Nama Lengkap * Jenis PTK
NIP (Opsional) Jabatan PTK
~ Pl Jabatan PTK
NiK (Opsianal) Email =
Jenis Kelam Status Kepegawaian
b Piih Status Kepeganaian
Pengaturan Password
Password * Konfirmasi Password *
password123. Anca dapat men:
v
Batal Simpan Data
o |

1. Untuk menambah Pendidik dan Tenaga kependidikan silahkan klik tombol
Tambah Pendidik;

4+ Tambah Pendidik



2. Pada modal layar baru silahkan isi sesuai form yang sudah kami sediakan,
catatan penting email wajib isi dengan email aktif karna nantinya aka nada
verifikasi melalui akun Gmail yang anda input;

3. Jika sudah silahkan klik tombol Simpan Data;

Kelola data guru dan karyawan beserta akun login mereka.
NO NAMA & EMAIL NIP / NIK JENIS PTK & JABATAN STATUS AKSI

Garel Tamma Devana o0
! - Kepala Sekolah Guru Honor Sekelah a QR
skerja683@gmail.com P uruHonor sekola Edit  Hapus

1

Contoh Data Pendidik dan Tenaga Kependidikan

4. Jika sudah terinput maka akan tampil otomatis QR jika anda klik maka akan
tampil QR Code yang berfungsi untuk Absensi pada Aplikasi e-sinfosis.

5. Gambar QR Code Pendidik dan Tenaga Kependidikan berfungsi untuk
Absensi di e-sinfosis, dan anda bisa klik tombol Cetak (print).

SD NEGERI 1 PERCOBAAN

KARTU ABSENSI DIGITAL

Garel Tamma Devana
NIP/NIK: - | Jabatan: Pendidik




F. Manajemen Siswa

e-sinf ss

MANAJEMEN

oo
=]=]

Manajemen Sekolah

Absensi Digital

Dashboard

Data Pendidik

%3 Data Siswa

1. Untuk menambah Data Siswa silahkan klik menu Data Siswa;

Import CSV + Tambah Siswa

2. KIlik tombol

Tambah Siswa Baru

Informasi Siswa

Nama Lengkap *

NIS (Opsional)

NISN (Opsional)

NIK (Opsional)

Tempat Lahir

Sistem akan otomatis membuatkan akun login

Akun & Kelas

Kelas

-- Pilih Kelas --

Email (Untuk Login) *

* Email wajib aktif
Jenis Kelamin

== Pilih =

Tanggal Lahir

mm/dd/yyyy

Batal Simpan Data

Tambah Siswa untuk menambah

manual Data siswa dan untuk Import Data Siswa silahkan klik tombol Import

CSv;

Import Data Siswa (CSV)

& Download Format CSV

File CSV

Pilih file atau drag

Hanya file CSV b

Unggan file CSV dengan format yang telah ditentukan. Anda
dapat mengunduh format template di bawah ini

Batal Mulai Import

3. Pada modal Import Data siswa CSV silahkan klik

Daftar Siswa

Kalola data siswa beserta akun login mereka

NO NAMA & EMAIL

ABIDZAR ZAHRON AL JAILANI
sent20@gmail.com

ABRAHAM ADAM TRI AL HABSY)
absen027@gmail.cor

ABRISAM RAFIF KAREEM

ACHMAD NUR FIRDAUS
absen30@gmail.com

untuk unduh format data siswa;

I NISN e TTL
L Malang, -

Malang, 12 Jul 2017
L Malang, -

L Malang, 03 Jul 2015

Import CSV + Tambah Siswa

KELAS

SEOR gt Hapus

BPOR Edit  Hapus

SEOR Edit Mapus

& Download Format CSV

A B D E F G H I J
1 |Nama Siswa  Email Password NIS NISN NIK Nama Kelas Jenis Kelamin (L/P) Tempat Lahir Tanggal Lahir (YYYY-MM-DD)
2 |Siswa Pertama siswal@sekolah.com 12345678 1001 12345678 3.20101E+11 X-IPA 1 L Jakarta 5/14/2008
3 |Siswa Kedua siswa2@sekolah.com 1002 12345679 P Bandung 8/20/2009
4

Contoh Format Data Siswa

4. Jika sudah terisi silahkan klik Pilih file atau drag and drop;

Pilih file atau drag and drop
Hanya file CSV hingga 2MB



5. Selanjutnya klik tombol Mulai Import [ s o |
6. Silahkan tunggu sampai proses Import Data Siswa selesi.

ar- QR Edit Hapus

Keterangan :
a. QR : Untuk menampilkan QR Code
b. Edit : Untuk Edit Data Siswa (jika ada yang salah)
c. Hapus : Untuk Hapus Data Siswa

G. Fitur Aplikasi e-sinfosis

1. Laporan Harian Absensi Siswa, Pendidik & Tendik ;

GT 1234578 SD NEGERI 1 PERCOBAAN

Laporan Absensi A~ = Laporan Harian Absensi Siswa

Peserta Didik Daftar Kehadiran
@ EXCEL B POF & CETAK

Laporan Harian Ho NIK SN NAMA SISWA KELAS WAKTU MASUK WAKTU PULANG STATUS
Laporan Bulanan

Input Kehadiran
= Laporan Harian Absensi Pendidik & Tendik

GT 1234578 SD NEGERI 1 PERCOBAAN

Daftar Kehadiran Pendidik
B PoF © CETAK
Data absensi pendicik untuk hari ini: Sunday, 11 October 2026

Laporan Harian

Laporan Bulanan

Input Kehadiran
VELTIE]

e Pada halaman Harian Absensi Siswa, Pendidik & Tendik kami menyediakan
rekap Daftar Kehadiran Siswa, Pendidik & Tendik dengan fasilitas Unduh
Excel, PDF, dan fitur Cetak yang memudahkan anda mengambil Rekap
Daftar Kehadiran Siswa Harian.



2. Laporan Bulanan Absensi Siswa, Pendidik & Tendik;

= Laporan Bulanan Absensi £ 10/10/2026 - 11/10/2026 GT 1234578 SD NEGERI 1PERCOBAAN v/

Laporan Absensi ~

Laporan Bulanan October 2026 EXCEL
T Laporan rekapitulasi kehadiran siswa per bulan.
Peserta Didik

Laporan Rekapitulasi Kehadiran Siswa

Laporan Harian
Bulan: October 2026

Bulan October 2026

Laporan Bulanan No NIK NISN Nama Lengkap L/P Rombel ¥
1234567891 1121314151 1718 19 20 21 22 23
1 Y ABIDZAR ZAHRON AL JAILANI L
Input Kehadiran
= Laporan Bulanan Absensi Pendidik GT 1234578 5D NEGERI 1PERCOBAAN

Laporan Bulanan Pendidik P— . e m m
Laporan rekapitulasi kehadiran pendidik & tendik per bulan

Laporan Rekapitulasi Kehadiran Pendidik
Bulan: October 2026

Laporan Harian

Laporan Bulanan

Bulan October 2026
No  NIP/NIK Nama Lengkap LiP Jenis/Jabatan
12345678091 N12 1314 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

Input Kehadiran
Manual

1 - Garel Tamma Devana L Kepala Sekolah

3. Input Kehadiran Manual Siswa

= Input Kehadiran Manual GT 1234578 SD NEGERI 1PERCOBAAN

Input Kehadiran Manual
Perbarui absensi siswa secara manual untuk tanggal tertentu.

Tanggal Pillh Kelas Cari NISN

Ll 8 bt iz

Input Kehadiran Manual

Perbarui absensi siswa secara manual untuk tanggal tertentu

Tanggal Pilih Kelas Cari NISN

Tormizozs R R — onsszscar [ ommem ]

Daftar Kehadiran Siswa
Tanggal: 11 October 2026

Siswa NISN Kelas Status Kehadiran

AZ  ABIDZAR ZAHRON AL JAILANI 013852903, - © Kosong Hadir Sakit lzin Alpa

Pada halaman Input Kehadiran Manual

a. Untuk Input Kehadiran Manual silahkan Pilih Tanggal yang sesuai kemudian
Pilih Kelas, pada Kolom Cari NISN silahkan input NISN Siswa yang sudah
anda Import;

b. Selanjutnya klik tombol Cari Siswa;

Silahkan klik dan pilih radio button pada status kehadiran siswa anda,
kemudian klik tombol Simpan Kehadiran.



4. Input Kehadiran Manual Pendidik

= Input Kehadiran Manual Pendidik ) 10110/2026 - 11/10/2026 6T 1234578 SD NEGERI1 PERCOBAAN

Input Kehadiran Manual Pendidik

Perbarui absensi pendidik & tendik secara manual untuk tanggal tertentu.

Tanggal Cari NIP/NIK Cari Nama
CARI
10/11/2026 m] Opsional Opsional PENDIDIK

Input Kehadiran Manual Pendidik

Perbarui absensi pendidik & tendik secara manual untuk tanggal tertentu.

Tanggal Cari NIP/NIK Cari Nama
CARI
10/1/2026 [m] Opsional. Garel Tamma Devana PENDIDIK

Daftar Kehadiran Pendidik
Tanggal: 11 October 2026

Pendidik NIP/NIK Jabatan Status Kehadiran

GT Garel Tamma Devana - Kepala Sekolah © Kosong Hadir Sakit \zin Alpa

() SIMPAN KEHADIRAN

Pada halaman Input Kehadiran Manual Pendidik

c. Untuk Input Kehadiran Manual silahkan Pilih Tanggal yang sesuai
kemudian, anda bisa cari berdasarkan NIP/NIK atau berdasarkan Nama
kemudian klik tombol Cari Pendidik, jika sudah tampil Nama yang anda car
silahkan klik radio button dan pilih status.

d. Kemudian klik tombol Simpan Kehadiran.

H. Scanner Absensi QR Code

e-s" SS ElScanner Absensi QR Code ) 10/10/2026 - 11/10/2026 GT 1234578 SD NEGERI 1PERCOBAAN

Absensi Dighal

MANAJEMEN
+ | Lokasl ditemukan. Siap scant 813653, 112.56079 MINGGU, 11 OKTOBEI %3 Layar Penuh
Dashboard
Manajemen Sekolah Area Kamera @ LIVE STATUS & HASIL SCAN

Data Pendidik

3 Data Siswa r ]

Laporan Absensi Menunggu QR Code

Arahkan QR Code ke kamera

2 Scanner Absensi

LIVE FEED Absensi Terbaru

Y Admin Utama VAN



e Pada Fitur utama Absensi QR Code hal yang harus di siapkan Adalah
Jika anda menggunakan PC/Laptop anda wajib menyediakan Webcam atau
Alat Scanner Barcode (QR Code);

TR

Webcam Scanner Barcode

e dan Jika anda menggunakan Handphone maka anda bisa langsung tanpa
bantuan alat lain seperti Webcam atau Alat Scanner Barcode (QR Code);

I. Lupa Password

Masuk ke E-Sinfosis Absensi Online

Masukkan email dan password anda yang sudah terdaftar di bawah ini!

Lupa password?

Email Address
p N Masukkan email Anda dan kami akan mengirimkan
‘ & | tautan untuk mereset password.
Password
Email Address
@]

' N
D Ingatlah aku Lupa password? | |

e ) Krim R Password

Atau masuk dengan

G Lanjutkan dengan Google

Fitur Lupa Passoword

1. Pada halaman Login silahkan klik P2 Password?

2. Pada halaman Lupa Password silahkan isi Email yang terdaftar di Aplikasi e-
sinfosis;

3. Jika Pendidik dan Tendik atau Siswa Lupa Email yang terdaftar di Aplikasi e-
sinfosis silahkan Hubungi Admin Satuan Pendidikan Anda atau Hubungi Super

Admin (pengembang);



4. Khusus untuk Admin Satuan Pendidikan, Pendidik dan Tendik jika sudah klik

tombol silahkan anda login ke Akun Gmail anda

untuk Verifikasi Lupa Password;

= M Gmail Q,  search mail = o @
# Compose € B 0 ® B m 1of12 3
& Inbox Hello!
Starred

g s " You are receiving this email because we received a password reset

nooze
o sont request for your account.

en
O Drafts
[ Purchases 2 Reset Password
~  More
Labels + This password reset link will expire in 60 minutes.

If you did not request a password reset, no further action is required

Regards,
e-sinfosis

5. Gambar Inbox/Pesan Masuk pada Akun Gmail, silahkan klik Reset Password;
6. Silahkan masukan Password Baru anda, password mengandung HURUF
BESAR, KECIL, ANGKA DAN SYMBOL

Reset Password

Silakan buat password baru yang kuat untuk

melindungi akun Anda.

Email Address

kerjasayal989@gmail.com
Password Baru
Konfirmasi Password Baru

Simpan Password

7. Kemudian klik Simpan Password, dan silahkan Login Kembali



